[image: image1.jpg]Pemnry6iuka Cpouja
Arenruja 3a npuBpeHe PETUCTPE



А  Трг Николе Пашића 5/4    Т    +381 11 3331 400

   11000 Београд (СЦГ)       W  www.apr.sr.gov.yu
            

                                                                                                                                  ПРИЛОГ УЗ Е-MAIL
                                                                                                                              ЗА ОПШТИНУ - ГРАД

                                                                                       За Председника општине или Градоначелника

                                                                             За надлежни орган који води регистар предузетника

Београд,04.01.2006.

Предмет:Упутство за поступање са захтевима предузетника

 

                  Поштовани ,
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                  Извињавамо се што Вам достављамо ово упутство тек првог радног дана у Новој години, али користимо ову прилику да Вам честитамо празнике и изразимо своје  најискреније веровање у одличну будућу сарадњу.

                  Упутство садржи две опције у зависности од тога за коју од њих сте се определили приликом закључења споразума.

1. Упутство за Општине које су одабрале опцију Чл. 3 под а) Споразума са Агенцијом са привредне регистре (у даљем тексту Агенција) а до оспособљавања софтвера исто упутство примењује се и у осталим општинама

На сајту Агенције: www.apr.sr.gov.yu налазе се у овом тренутку 3 обрасца: за оснивање,

за превођење и за промене. Прве две странице образаца су обавезне, а остале су додаци који се попуњавају по потреби што ћете и сами видети. Ради се само о предложеним обрасцима тако да се тражени подаци могу поднети и кроз захтев писан у слободној форми, с тим да је неопходно да тај захтев садржи све податке и да буде потписан и печатиран (за превођење и промену). Такође је битно, јер се ради о новом податку, да се предузетник определи за додатак у пословном имену и да изабере да ли ће му тај додатак бити ПР или ПРЕДУЗЕТНИК.

Прилог уз захтев за оснивање је и фотокопија личне карте и претходна сагласност или лиценца које посебни закони предвиђају као услов за регистрацију. Посебно треба обратити пажњу да ту не спадају претходне сагласности или услови за обављање делатности већ само услови за регистрацију. При то, чак иако неки услов или прилог не постоји захтев се мора примити тј. не сме се одбити пријем захтева. 

Прилози за промене, осим ако се ради о промени ортака и промени делатности, заправо не постоје. Ако се мењају ортаци потребне су фотокопије њихових  личних карата, а ако је нова делатност нека од оних за које је потребна претходна сагласност или лиценца неопходна за регистрацију онда се иста прилаже. 

За превођење се прилаже доказ о последњем стању у вашем општинском регистру што може бити или последње решење, (ако оно садржи све податке) или основно решење са евентуалном накнадном променом.

За оснивање и промену један од прилога је и доказ о уплати на рачун:840-969627-83, са 

позивом на број одобрења по моделу:

На основу члана 77. став 3. Закона о регистрацији привредних субјеката („С. гласник РС“,бр.55/04 и 61/05) донета је Уредба о висини накнаде за регистрацију података у регистар привредних субјеката и за друге услуге које пружа Агенција за привредне регистре („Сл.гласник РС“ бр.109/05). Уредба је ступила на снагу 10. децембра 2005.године.

У Уредби цене накнада које се односе на предузетнике наводе се у  чл.7, 8, 9 и 10, и то:
                              „Висина накнаде за регистрацију предузетника:

                                                            Члан 7.

Накнада за регистрацију предузетника износи 540,00динара (важи само код нових оснивања -не односи се на превођење у Регистар)

                                                            Члан 8.

Накнада за благовремено поднету регистрациону пријаву промене података о предузетнику садржаних у регистру или за упис новог податка, износи:

       1)   за једну промену у једној пријави 300,00 динара,

       2)   за две и веше промена у једној пријави 480,00 динара.
Накнада за неблаговремено поднету регистрациону пријаву промене података о предузетнику садржаних у регистру или за упис новог податка, износи:

1) за једну промену у једној пријави 2.880,00 динара,

2) за две и веше промена у једној пријави 4.200,00 динара.

                                                           Члан 9.

Накнада за регистрацију осталих података који су, у складу са законом,предмет уписа у Регистар,износи:
1) за регистрацију података од значаја за правни промет и других података који се у складу са законом региструју 300,00 динара

2) за брисање предузетника или за брисање података о предузетнику 360,00 динара,

3) за регистровање годишњег финансијског извештаја 310,00

                                                    Члан 10.

Накнада за објављивање на интернет страни Агенције података од значаја за правни промет 420,00 динара, с тим што се плаћање ове накнаде не врши ако се објављује податак за чију је регистрацију накнада наплаћена у складу са чл.7, 8. и 9. ове уредбе.“

 
На примљени захтев потребно је ставити датумски печат, а предузетнику треба  дати потврду (у форми која вама одговара) да је захтев за промену или превођење предао код вас одговарајућег датума с тим да је неопходно да је у случају промене података предао и захтев за превођење у регистар истовремено. (захтев за превођење предаје се само са првом променом).

Ради праћења и евиденције било би добро да у општини постоји списак предмета примљених одговарајућег датума, који би требало проследити и Агенцији. Примљене захтеве потребно је поштом проследити Агенцији истог дана или наредног до 12 часова. Пошиљку можете слати препорученом поштом поузећем (како би Агенција платила трошкове испоруке) или Post express-ом, позивајући се на то да  Агенција има  уговор са Post express-ом..

Поред наведених захтева Агенција прима и Захтев за резервацију имена као и Захтев за извод за које такође постоји препоручени формулар, а може се примити и у слободној писменој форми. Захтев за издавање потврде о појединачном податку, променама и о томе да предузетник није уписан у регистар су увек у слободној форми.
Сви захтеви такође морају бити потписани по потреби печатирани, а за подносиоца захтева физичко лице неопходно је да постоји и ЈМБГ. Уколико се било који захтев подноси преко пуномоћника мора да постоји и пуномоћје и то оверено осим ако се пуномоћник професионално бави и заступањем (агенције или адвокати). Подразумева се да у овом случају треба унети податак и ЈМБГ и за подносиоца и за пуномоћника.

2. Упутство за општине које су се определиле за опцију у Чл. 3 под б) након оспособљавања софтвера:

За употребу самог софтвера биће Вам прослеђено посебно упутство приликом достављања софтвера, с тим да ће поступак са папирном документацијом бити готово сасвим исти као у претходно изнетом упутству, с тим што ће програм сам генерисати потврду  за  предузетника о пријему захтева. Папирна документација ће се слати на исти начин, а електронски обрађени подаци слаће се или e-mail-ом или на нарезаном диску.
Уколико се током рада у пракси појаве још нека питања која у овом упутству нису обрађена можете нам се накнадно обратити. Имајући у виду да је сваки почетак са пратећим новинама  тежак, надамо се да ћемо уз добру сарадњу превазићи све  препреке са којима се будемо сретали у раду.

С поштовањем, 

ДИРЕКТОР АГЕНЦИЈЕ ЗА ПРИВРЕДНЕ РЕГИСТРЕ
Драгиша Околишанов  
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